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注　意　書



貴殿は、当院において、　　　　業務に従事しているところ、頻繁に欠勤遅刻を繰り返している状況です。これまで幾度にわたり、注意・指導・教育をしてきましたが改善に至っておりません。当院は地域住民をはじめ多くの患者様へ最適な医療を提供するために、日夜、職員一同医療業務に従事していることは、承知の事実であることは言うまでもありません。貴殿の勤務態度は他の職員へ重大な支障を与え、ひいては当院の業務に大きな影響を与えかねません。

　　口頭にて注意等を行っても改善が見られない事から、本書にて改めて厳重に注意致します。
なお、この本書をもってなお同様の行為を繰り返すようであれば、就業規則に基づき制裁
処分を行うことを申し添えます。


以　上





承諾書


上記の件、承諾致しました。
本書の内容を理解し、今後改善するよう心掛けます。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　年　　　月　　　日
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