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　　　　　　　　　　　　殿


　　　弁明の機会通知書



前略　この度、貴殿の行為に対し、就業規則第　　条に基づき下記の通り、弁明の機会を与えることになりましたので通知します。
なお、この場に出席されない場合には、貴殿の弁明を聞かずに懲罰の審査をする事になりますので、その旨申し添えておきます。
草々


記






(1)懲戒事由に該当する行為があると思科する理由





(2)弁明の日時
　　年　　　月　　　日　　　　　：　　　



(3)開催場所

　当院会議室






以上

