
休暇申請書



　　　　年　　　月　　　日

　　　　　　　　　　　　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名　　　　　　　　　　　印

下記事由により休暇を申請致します。
	①休暇の区分
	１、年次有給休暇【1日単位・半日単位・時間単位】
２、慶弔の特別休暇
３、特別休暇
４、
５、

	②休暇の期間
	　　　　年　　月　　日　～　　　年　　月　　日（計　　　日間）

	③時間単位
年休の取得期間
	令和　　年　　月　　日　　　　時　　　分から
令和　　年　　月　　日　　　　時　　　分まで　　　（計　　　時間）

	④事　由
	 
 



	　承認印
	確認印

	
	




